Projekt

z dnia 6 sierpnia 2026 r.
Zatwierdzony przez ...........cceeeeeeeene..

UCHWALA NR ......oeeuennee
RADY MIEJSKIEJ W BELCHATOWIE

w sprawie organizacji wspolnej obstugi finansowo-ksiegowej oraz kadrowo-placowej przedszkoli
samorzadowych Miasta Belchatowa

Na podstawie art. 10a pkt 1, art. 10b ust. 11 ust. 2 oraz art. 18 ust. 2 pkt 9 lit. h ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
o samorzadzie gminnym (Dz.U. z2026 . poz. 662 ipoz.912) Rada Miejska w Belchatowie uchwala, co
nastepuje:

§ 1. Organizuje si¢ wspdlng obstuge finansowo-ksiegowa oraz kadrowo-placowa przedszkoli
samorzadowych Miasta Belchatowa.

§ 2. Przedszkole Samorzadowe nr 5 im. Jana Brzechwy w Betchatowie, zwane dalej jednostka obstugujaca,
prowadzi obstuge, o ktorej mowa w § 1 nastgpujacych jednostek organizacyjnych:

1) Przedszkola Samorzadowego nr 1 im. Pod Topolg w Belchatowie;

2) Przedszkola Samorzadowego nr 2 im. Akademia Bolka i Lolka w Belchatowie;
3) Integracyjnego Przedszkola Samorzadowego nr 3 w Betchatowie;

4) Przedszkola Samorzadowego nr 4 w Belchatowie;

5) Przedszkola Samorzadowego nr 6 im. Marii Kownackiej w Belchatowie;

6) Przedszkola Samorzadowego nr 7 im. Krasnala Hatabaty w Betchatowie;

7) Przedszkola Samorzadowego nr 8 im. Bajkowy Zakatek w Betchatowie

- zwanych dalej jednostkami obslugiwanymi.

§ 3. Srodki na obstuge, oktérej mowa w § 1 zabezpieczone zostaja corocznie w planie finansowym
jednostki obstugujace;.

§ 4. Zakres zadan powierzonych jednostce obstugujacej w ramach wspdlnej obstugi obejmuje:

1) Realizacj¢ obowigzkow jednostek obstugiwanych z zakresu obstugi finansowo-ksiggowej, w tym
rachunkowosci i sprawozdawczos$ci, zgodnie z ustawg o finansach publicznych, ustawa o rachunkowosci oraz
przepisami wykonawczymi do wskazanych ustaw, w tym:

a) dokonywanie operacji finansowych w imieniu i na rzecz jednostek obstugiwanych,

b) prowadzenie rozliczen z kontrahentami, Urzedem Skarbowym, Zakladem Ubezpieczen Spotecznych
i innymi instytucjami,

¢) rozliczanie dokumentow wyptat gotdéwkowych i zaliczek,
d) prowadzenie obstugi rachunkéw bankowych jednostek obstugiwanych,
e) ustalenie zasad (polityki) rachunkowosci i ich aktualizacje,

f) prowadzenie dla jednostek obslugiwanych odrebnej ewidencji ksiggowej, analitycznej i syntetycznej
zdarzen, wtym operacji gospodarczych, na podstawie zatwierdzonych przez dyrektorow jednostek
obstugiwanych dokumentéw ksiegowych, zgodnie z wymogami ustawy o rachunkowosci,

g) inwentaryzacj¢ 1 wycene aktywow i pasywow, w tym inwentaryzacje spisu z natury, przeprowadzang we
wspotpracy z dyrektorami jednostek obstugiwanych, oraz ustalenie wyniku finansowego,

h) prowadzenie ewidencji §rodkéw trwalych, pozostatych srodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych
i prawnych, odrebnej dla jednostek obstlugiwanych,
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1) prowadzenie ewidencji uméw cywilnoprawnych powodujacych zacigganie zobowigzan lub przypisanie
naleznosci,

j) prowadzenie odrebnej obstugi finansowo-ksiegowej Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych,

k) archiwizowanie dokumentow finansowo-ksiegowych, w tym faktur, bedacych wydrukiem papierowym,
opisanych i przekazanych przez jednostki obstlugiwane,

1) sporzadzanie sprawozdan finansowych, budzetowych i statystycznych oraz innych wymaganych przepisami
prawa,

m) sporzadzanie JPK VAT;
2) Realizacj¢ obowiazkow jednostek obstugiwanych z zakresu obstugi kadrowo-ptacowej, w tym:
a) prowadzenie i administrowanie dokumentacja kadrowg i ptacowa,

b) obstluga administracyjna spraw zwigzanych z zatrudnianiem pracownikow, wtym przygotowywanie
dokumentacji kadrowe;j,

¢) sporzadzanie Swiadectw pracy oraz zaswiadczen o zatrudnieniu i wynagrodzeniu,

d) ewidencjonowanie danych o wynagrodzeniach,

e) sporzadzanie list ptac oraz przygotowywanie dokumentéw zwigzanych z wyplata wynagrodzen,
f) sporzadzanie sprawozdan statystycznych do Glownego Urzedu Statystycznego,

g) sporzadzanie sprawozdan, analiz i innych informacji z realizacji zadan kadrowych i ptacowych,

h) sporzadzanie i przekazywanie dokumentéw zgloszeniowych oraz rozliczeniowych do Zaktadu Ubezpieczen
Spotecznych,

1) naliczanie i odprowadzanie zaliczek na podatek dochodowy od o0sob fizycznych, sktadek na ubezpieczenie
spoleczne i zdrowotne, sktadek na Fundusz Pracy oraz wptat do Pracowniczych Planéw Kapitalowych,

j) sporzadzanie miesi¢ecznych deklaracji rozliczeniowych do Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych oraz ich
korekt, jezeli zachodzi taka potrzeba,

k) sporzadzanie deklaracji podatkowych do urzedéw skarbowych zgodnie z obowiazujacymi przepisami,
1) gromadzenie, przechowywanie i archiwizowanie dokumentacji kadrowej i ptacowej;

3) Prowadzenie monitoringu realizacji zadan pod wzgledem wykorzystania $rodkow finansowych
i informowanie dyrektora jednostki obslugiwane;;

4) Wspotprace przy opracowywaniu projektow planow finansowych, planow finansowych i ich zmian oraz
analize wykonania planéw finansowych i przedstawienie ich wynikow dyrektorowi jednostki obstugiwanej;

5) Realizacje zadan glownego ksiggowego jednostek obstugiwanych;

6) Wspoldziatanie z bankiem prowadzacym obstuge rachunku, Urzedem Skarbowym, Gléwnym Urzgedem
Statystycznym, Zaktadem Ubezpieczen Spotecznych i innymi instytucjami;

7) Przekazywanie na biezgco uzyskanych dochodow na rachunek Miasta Betchatowa;
8) Wsparcie dzialalno$ci jednostek obstlugiwanych w zakresie spraw administracyjnych.

§ 5. Jednostka obstugujaca jest uprawniona do przetwarzania danych osobowych przekazanych przez
jednostki obstugiwane w zakresie i celu niezbednym do wykonywania zadan w ramach wspoélnej obstugi tych
jednostek.

§ 6. Wykonanie uchwaty powierza si¢ Prezydentowi Miasta Betchatowa.

§ 7. Traci moc Uchwata nr XLIII/323/22 Rady Miejskiej w Belchatowie z dnia 24 lutego 2022 r. w sprawie
okreslenia sposobu zapewnienia obstugi finansowej i administracyjnej przedszkoli samorzagdowych Miasta
Belchatowa.

§ 8. Uchwata wchodzi w zycie z dniem 1 wrze$nia 2026 r.
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